Studijny odbor ,,6317 M - obchodna akadémia“

Absolvent je pripraveny na pracovné pozicie zamerané na vykon ekonomickych, obchodno-
podnikatelskych a administrativnych Cinnosti prierezovo vo vSetkych odvetviach narodného
hospodarstva.

Povolania pre ktoré Studijny odbor pripravuje:

odborny pracovnik v oblasti Uctovnictva a personalistiky,

Specialista pre materidlové zabezpecenie a zasobovanie,

vSeobecny administrativny pracovnik,

samostatny spolupracovnik v oblasti financnictva, verejnej spravy a samospravy.

Po ukoncéeni pripravy na povolanie absolvent dokaze:

zostavit finanény plan a rozpocet spoloc¢nosti,

vykonat odborné cinnosti z oblasti Gétovnictva, odmeriovania, rozpoctovania
a financovania spolo¢nosti,

ovlada spravne vedenie Uctovnictva v celom rozsahu,

vie sa orientovat v oblasti mzdovej a persondlnej agendy,

vie vypracovat cenové kalkulacie, pripravit podklady k spracovaniu faktur
a pre skladové hospodarstvo,

vedie obchodné rokovanie s dodavatelmi a odberatelmi,

je schopny pripravit prezentacné a predajné akcie na podporu predaja,

ako administrativny pracovnik dokaze zabezpeclit administrativnu podporu
pre manazment,

zabezpeduje tieZ platobny a obchodny styk klientov posty, bank a poistovni, evidenciu
a archivaciu dokumentov klientov,

v slovenskom i cudzom jazyku,

nauci sa desatprstovd hmatovu techniku.



